ROMANIA

JUDETUL CLUJ

COMUNA MINTIU GHERLII
NR.5069/26 08 2021
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ANUNT

Primaria comunei Mintiu Gherlii, judetul Cluj organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea unor functii publice de executie vacante

Functiile publice pentru care se organizeazi concursul:

a)Consilier, clasa I, grad profesional superior , ID 273679, Compartimentul Buget
finante, contabilitate, impozite si salarizare

b)Consilier, clasa 1, grad profesional asistent, ID 273676, Comprimentul Administratie
publicd locald, secretariat administrativ, stare civild, autoritate tutelard, registru agricol,
Jond funciar, cadastru

Timpul de munca: durata normali a timpului de muncid , respectiv 8 ore/zi, 40
ore/sdptamana;

Probele stabilite pentru concurs:
-selectia dosarelor

- proba scrisd

- Interviu

Data, ora si locul sau locatia desfisuririi probei scrise @ 30 septembrie 2021, ora
10.00. 1a sediul Primiriei comunei Mintiu Gherlii, localitatea Mintiu Gherlii, nr. 184

Conditiile de participare :

Conditii generale: candidatii trebuie si indeplineasca conditiile previzute de art. 465
alin.1 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ

Conditii specifice:

a)Consilier, clasa I, grad profesional superior , ID 273679, Compartimentul Buget

Jinante, contabilitate, impozite si salarizare

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in

domeniul Contabilitate, specializarea Contabilitate si informatici de gestiune

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice

b)Consilier, clasa I grad profesional asistent, ID 273676, Comprimentul Administratie

publicd locald, secretariat administrativ, stare civild, autoritate tutelard, registru agricol,

Jond funciar, cadastru

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
domeniul Inginerie geodezici, specializarea Misuritori terestre si cadastru

- minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice

Perioada de depunere a dosarelor de concurs
Dosarele de concurs se depun in termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului,
respectiv in perioada 26 august- 14 septembrie 2021



7. Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Primiria comunei
Mintiu Gherlii, localitatea Mintiu Ghetlii, nr. 184, judetul Cluj, telefon/fax 0264/241767:
persoana de contact : Miclea loana Stefania — secretar general al UAT, tel. 0745147476

8. BIBLIOGRAFIE:

a)Pentru postul de consilier, clasa I, grad profesional superior , ID 273679,
Compartimentul Buget finante, contabilitate, impozite si salarizare:

1. Constitutia Roméniei, republicata

2. 0.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile s1 completarile

ulterioare :- PARTEA a IlI-a; PARTEA a V-a ; PARTEA a VlI-a Titlul I si II
3.Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4 Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

5.Legea nr. 82/1991,legea contabilititii, republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare

6.OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificirile si
completarile ulterioare

7.Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal-Titlul V, IX.X,XI, cu modificirile si
completarile ulterioare

8.H.G. nr. 1031/1999 pentru aprobarea Normelor metodologice privind inregistrarea in
contabilitate a bunurilor care alcatuiesc domeniul public al statului si a unitatilor
administrativ-teritoriale, cu modificirile si completrile ulterioare

9.0MFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

10. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
11.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare

b)Pentru postul de consilier, clasa I grad profesional asistent, ID 273676,
Comprimentul Administratie publicii locali, secretariat administrativ, stare civili,
autoritate tutelara, registru agricol, fond funciar, cadastru:

I. Constitutia Romaniei, republicata
2. O.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile

ulterioare :- PARTEA a [lI-a; PARTEA a V-a ; PARTEA a VI-a Titlul I si Il
3.0Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare:;

4 Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei s barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

5.Legea nr. 18/ 1991 privind fondul funciar, republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare

6. Legea nr. 1/ 2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si a celor forestiere, cu modificirile si completrile ulterioare



7.Legea nr. 247/ 2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei si unele masuri
adiacente, cu modificarile si completarile ulterioare

8. H.G. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire,
atributiile §i functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor,a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si
punerea in posesie a proprietarilor, cu modificirile si completarile ulterioare

9. Legea nr.7/1996, a cadastrului si publicitatii imobiliare, republicatd, cu modificdrile si
completérile ulterioare

TEMATICA
In ceea ce priveste tematica pentru conncurs, bibliografia va fi studiata integral

10. Atributii previzute in fisa postului

a)Consilier, clasa I, grad profesional superior , ID 273679, Compartimentul Buget
finante, contabilitate, impozite si salarizare:

Participa la intocmirea proiectul bugetului de venituri si cheltuieli precum si proiectul
bugetului pentru activitati autofinantate din subordine si le supune spre aprobare
Consiliului local

Organizeaza si asigurd urmdrirea executiei bugetare pentru toate actiunile finantate din
bugetul local precum si pentru actiunile finantate din surse extrabugetare

intocmeste programul de investitii publice al unitatii administrativ- teritoriale impreuna
cu primarul

Trimestrial intocmeste darea de seama contabili pe care o depune la termenele fixate de
DIGFRCESR,

Asigurd onorarea la timp i corecta a obligatiilor financiare ale institutiei catre terti si
acestora fatd de institutie

Asigurd deconturile pentru deplasiri efectuate de personalul propriu in interes de serviciu
Asigura conditiile pentru buna functionare a institutiilor de sub autoritatea primariei, pe
care le finanteaza, total sau partial

intocmeste dérile de seama contabile sau statistice din domeniul siu de activitate sile
transmite institutiilor interesate

Asigurd evidenta contabild, sintetici si analitici a mijloacelor fixe, pe locuri de folosinta,
a obiectelor de inventar in magazie si in folosint, precum si a materialelor pe gestiuni si
pe feluri de materiale, in scopul pastrarii integrititii patrimoniului unitatii

Organizeaza evidenta analitica a debitorilor, creditorilor si a furnizorilor unitatii in asa fel
incét s se cunoascd in permanenti situatia reala a acestora

Organizeazd exercitarea controlului financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare

Organizeazi pregitirea si desfisurarea lucrarilor de inventariere

Efectueaza valorificarea inventarelor si face propuneri pentru recuperarea pagubelor
constatate

Determina si contribuie la identificarea patrimoniului public si privat

Contribuie la clarificarea statutului juridic al bunurilor din domeniul public si privat de
interes local

Conduce evidenta contabild in cadrul proiectele finantate din fonduri europene

Duce la indeplinire efectuarea plitii drepturilor salariale;



e Inregistreazi in evidenta contabild operatiunile privind cheltuielile de personal

» Aprobi statele de plata

* Asigurd efectuarea platii salariilor i obligatiilor la bugetul de stat, bugetul asigurdrilor
sociale

* Calculeaza sumele datorate bugetului de stat reprezentind contributiile pentru C.A.S

o intocmeste $i semneaza Registrele de contabilitate s1 documentele justificative

® Arhiveaza Registrele si documentele justificative in evidentele contabile, si atunci cand
situatia o impune, le prezinti organelor de control

o Efectueazi plata cheltuielilor, in baza angajdrii, lichidarii si ordonantarii acestora

* Raspunde de inregistrarea in evidenta contabili a rezultatelor inventarierii

b)Consilier, clasa I grad profesional asistent, ID 273676, Comprimentul Administratie
publica locala, secretariat administrativ, stare civila, autoritate tutelari, registru
agricol, fond funciar, cadastru
e Executd masuritori topografice pentru punerea in aplicare a Legilor fondului funciar
¢ Punerea in aplicare a prevederilor Legilor Fondului F unciar, respectiv Legea
nr.18/1991-republicata, Legea nr.1/2000, cu modificirile s1 completarile ulterioare si
Legea nr.247/2005
e Verificarea documentelor anexate cererilor adresate comisiei, in interiorul termenelor
legale, pentru restituirea in naturd sau acordarea de despégubiri, in ceea ce priveste
terenurile cu destinatie agricola si forestiera (acte doveditoare ale dreptului de
proprietate; acte de stare civila, etc.), anterior punerii in posesie si Tnaintarii
documentatiei necesare citre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara-Cluj (OCPI)
in vederea intocmirii titlurilor de proprietate
e fnaintarea proceselor verbale de punere in posesie citre OCPI-Cluyj, cu respectarea
conditiilor de formi si fond prevazute de legislatia in domeniu
e Elibereaza titlurile de proprietate emise pe seama persoanelor indreptatite, personal,
sub semnaturi si inscrie datele cuprinse in acest document, intr-un registru special
* Corespondenta cu instaniele (Judecitorie, Tribunal, Curte de Apel, etc.), pentru
furnizarea informatiilor solicitate de acestea, in vederea solutionarii litigiilor
e Corespondenta cu alte institutii angrenate in aplicarea prevederilor Legilor Fondului
Funciar (OCPI-Cluj; Institutia Prefectului Judetului Clujete.) si cu organele de
anchetd, din proprie inifiativa sau la solicitarea acestora,
¢ Corespondenta cu Comisia Judeteana pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate
Privata asupra Terenurilor Cluj, cdreia i se subordoneazi toate comisiile locale din
Judet, in ceea ce priveste solutionarea reclamatiilor, sesizarilor si contestatiilor
adresate acesteia
® Punerea in aplicare a hotararilor instantelor, rimase definitive si irevocabile, in sensul
emiterii, anuldrii sau modificarii titlurilor de proprietate
¢ Solutionarea corespondentei curente adresati comisiei
e (Gestioneazi documentele aflate in arhiva comisiei, incepand cu anul 1991, referitoare
la titlurile de proprietate emise, suprafete, amplasamente, acte doveditoare, etc.
e Prezinta informari, la solicitarea conducerii institutiei, a Consiliului Local sau cu
ocazia prezentirii in audiente
® Punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.44/1994, cu modificarile si completarile
ulterioare i a OGR 1217/2003, referitoare la drepturile conferite veteranilor de razboi,
coroborate cu Legile Fondului Funciar, in sensul acordarii de terenuri in proprietate
sau despagubiri



¢ Punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.341/2004.referitoare la drepturile
persoanelor care au participat la Revolutia din Decembrie 1989, coroborate cu Legile
Fondului Funciar

* Consilierea persoanelor fizice sau juridice, in cadrul programului cu publicul, pe
probleme de fond funciar, cadastru

® Colaborarea cu secretarul general al comunei, in vederea pregatirii Hotararilor
Consiliului Local, referitoare la terenuri

* Colaborarea atit cu personalul din acelasi compartiment precum si din alte
compartimente din cadrul institutiei,in activititi avind ca obiect terenurile aflate in
proprietatea privata a persoanelor fizice si juridice, sau in proprietatea publica sau
privatd a Statului Roman sau a unititii administrativ-teritoriale comuna Mintiu Gherlii

® Executarea masuratorilor topografice si intocmirea documentelor in vederea
sistematizdeii $i amenajirii teritoriului

* [Executarea ridicarilor topografice in vederea realizirii planurilor de situatie

DOSARUL DE CONCURS

Pentru concursul de recrutare organizat pentru functiile publice de executie, dosarul va

cuprinde urmitoarele documente, conform prevederilor art. 49 din Hotararea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare:

formularul de Inscriere, previzut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 61 1/2008, actualizati, conform
formularului atasat prezentului anunt:

curriculum vitae, model comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i a altor documente care atestii efectuarea
unor specializéri si perfectioniri;

copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munci si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice, conform formularului atasat prezentului anunt:

copia adeverinfei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului - modelul
stabilit de Ministerul Sanititii;

cazierul judiciar;

declaraia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitafii de lucrator al Securititii sau
colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

dosar plic

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezinti legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs.
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